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TALLER DE TECNOLOGÍA PERÍODO 4 

SEMANA 1 y 2 

  AREA: tecnología                                                                GRADO: Cuarto 

FECHA: Semana del 13 al 24 de septiembre. 

 
DOCENTES:  
Jorge Rentería   Jorge.renteria@virtual.edu.co  (jornada de la tarde) 

Carolina Patiño  diana.patino@virtual.edu.co   (jornada de la mañana) 
 
 
BASE CONCEPTUAL: Mecanografía. 

 
LOGRO: 

• Logra transcribir textos, utilizando adecuadamente el teclado. 
 
OBSERVACIONES: 

- OBSERVACIONES: No olvides que tu taller será desarrollado y 

calificado en clase, si estas asistiendo de forma presencial.  

- Recuerda la fecha límite de entrega si estas estudiando de forma 

virtual es el (VIERNES 24 DE SEPTIEMBRE). 

- Lee con atención y resuelve el taller siguiendo cada una de las indicaciones 

dadas por los docentes. 

NOTA: la entrega de este taller debe hacerse desde el correo institucional del 
estudiante, al correo del docente, o en su defecto al classroom, si estas en 
virtualidad,  recuérdalo. 

 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN:  
Autoevaluación 5%,  

Heteroevaluacion 15%  

Seguimiento 35%, (talleres, actividades en clase, compromisos para la casa, etc.) 

Martes de prueba 15%,  

Exámenes 15% (sustentaciones, participación en clase, etc.) 

Prueba de período 15% para un total de 100%. 
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 MECANOGRAFÍA. 

La mecanografía es el proceso de introducir tanto texto como otro tipo de caracteres en un 

dispositivo a través de un teclado. La mecanografía se define como el arte de escribir a 

máquina con todos los dedos, sin necesidad de mirar un teclado, sin cometer faltas de 

ortografía y de manera rápida. 

 

ACTIVIDAD 

1. Realiza el dibujo del teclado en una hoja de block o en  tu 

cuaderno. Para poder recordar las posiciones de los dedos, al 

momento de escribir en un teclado.  

2. En la sala de sistemas de tu colegio, en compañía del docente 

practica la mecanografía, transcribiendo diferentes tipos de textos.  


