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GUÍA  DIDÁCTICA 

AREA: TECNOLOGÍA GRUPO: 3.01-3.02-3.03-3.04 

Propósito: Aplicar conceptos de Word a situaciones cotidianas. 

Fecha de entrega 8  de  Octubre. 

RESPONSABLE: Diana Carolina Patiño R.  diana.patino@virtual.edu.co 
Jorge E. Rentería.   jorge.renteria@virtual.edu.co 

OBSERVACIONES:   Se les pide  el gran favor de ser responsables y 
respetuosos, con las fechas de  entrega del mismo gracias. 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

GRUPO: 

  

 

Formato y edición de texto 

 

 

Las opciones de formato son aquellas herramientas que permiten modificar el 
diseño de los recursos utilizados en el procesador. A continuación, te mostramos 
las opciones contenidas en la pestaña correspondiente a Inicio. 

 
 
 
El grupo fuente que se encuentra en la pestaña “inicio”, te permite dar formato al 
tipo, tamaño, estilo, color de letra, entre otros. 
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Tipo de fuente 
 
Permite variar el aspecto de los caracteres en: 
 
 

 
 
ACTIVIDAD 
 
 
Escribir   un cuento o historia de   tu agrado y   aplicar, la temática tratada dentro 
de la guía. 
 


